
İlk Yayın Tarihi/Sayısı 6.10.2026

Revizyon Tarihi/Sayısı     / 
__/__/__

Toplam Sayfa _/_

SIRA NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ)

1 45 gün

2 45 gün

3 45 gün

4 45 gün

5 45 gün

6 45 gün

7 30 gün

8 45 gün

İlk Müracaat Yeri : ALM Koordinatörlüğü İkinci Müracaat Yeri  
İsim                            : Atilla COŞKUN İsim      
Unvan  : Prof. Dr. Unvan         
Adres  : MSKÜ/Araştırma Laboratuvarları Merkezi Adres            
Telefon : 0252 211 3050 Telefon  
Faks     : Faks           
E-Posta : acoskun@mu.edu.tr E-Posta    

Merkez müdürlüklerinin resmî yazıyla ilettiği talep, görüş ve öneriler; koordinasyon/izleme kapsamında istenen bilgi ve raporlar.

Koordinatörlük internet sayfasındaki Tahsis Talep Formu; araştırma sorumlusunun görev yaptığı birimde kullanabileceği veya 
kendisine tahsis edilmiş laboratuvar bulunmadığını gösteren birim yöneticisi imzalı yazı; Tahsis Usul ve Esasları md. 4’teki proje 
koşulunu gösteren bilgi/belgeler.

Ekipman veya personel ihtiyacını, gerekçesini ve araştırma/proje ile ilişkisini açıklayan resmî başvuru yazısı ve ekleri.

Tahsisli proje bazlı tematik araştırma laboratuvarlarında değişiklik izni 
başvurularının değerlendirilmesi

ARAŞTIRMA LABORATUVARLARI MERKEZİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ

Araştırma sorumlusu tarafından sunulan Yıllık Birim Faaliyet Raporu; talep edilmesi hâlinde ek yazılı bilgi ve/veya sözlü sunum.

Başvuru belgesi gerekmez. Veriler YÖKSİS üzerinden alınır; ihtiyaç hâlinde merkezlerden ek bilgi istenir.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

Merkez yönetmelik değişikliği taleplerinin değerlendirilmesi

Merkezlerin koordinasyonu ve faaliyetlerinin izlenmesi

Proje bazlı tematik araştırma laboratuvarı tahsis ve yeniden tahsis 
başvurularının değerlendirilmesi

Proje laboratuvarlarının ekipman/personel ihtiyaç başvurularının 
değerlendirilmesi

Merkez müdürlüğünün resmî yazısı, yönetmelik değişikliği önerisi ve gerekçesi.

T.C.

HİZMET STANDARTLARI

Araştırma sorumlusunun izin talep yazısı; planlanan inşaat, tesisat, tamir veya bakım-onarım çalışmasının tanımı, gerekçesi ve 
kapsamı.

"Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 
ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz."

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Merkezlerin yıllık faaliyet raporlarının değerlendirilmesi İlgili yıla ait, Faaliyet Raporu Hazırlama Rehberi/Kılavuzuna göre hazırlanmış faaliyet raporu.

Proje bazlı tematik araştırma laboratuvarlarının faaliyetlerinin ve yıllık 
raporlarının izlenmesi

Araştırma merkezlerinin altı aylık YÖKSİS verilerinin derlenmesi ve 
raporlanması


